
 
 

 

 

Générer des rapports 

Générer des rapports depuis la page de collecte de votre école vous permet de connaître des renseignements 

importants concernant votre activité Sautons, notamment les personnes inscrites et les dons! Voici comment 

procéder. 

1. Rendez-vous sur la page www.sautonsencoeur.ca et cliquez sur Connexion. 

 

 

2. Entrez votre courriel et votre mot de passe puis cliquez sur Connexion. Si vous n’avez pas votre mot de 

passe, cliquez sur Réinitialiser le mot de passe pour en créer un nouveau. Cliquez ensuite sur Centre des 

participants. Une fois dans le Centre des participants, cliquez sur la vignette de la page de collecte de 

votre école.  

 

http://www.sautonsencoeur.ca/


 
 

 

 

 

 

3. Vous devriez maintenant voir la page de collecte de votre école. Pour y apporter des modifications, cliquez 

sur le bouton rouge Gérer la collecte de fonds dans le coin supérieur droit.  

 

 
 

 

4. Cliquez sur Rapports. 

 

 
 

 

  



 
 

 

 

 

 

5. Sélectionnez Rapport sur la collecte de fonds 

 

 
 

 

6. Dans la section Rapport détaillé, cliquez sur Télécharger – Donateurs et inscrits. Vous recevrez le rapport 

par courriel quelques minutes plus tard. 

 

 

7. Vérifiez votre boîte de réception pour un courriel provenant de Jump Rope for Heart/Sautons en cœur 

no-reply@crowdchange.co. Cliquez sur Télécharger le rapport. 

 

mailto:no-reply@crowdchange.co


 
 
 

 

 

8. Le document s’ouvrira dans votre navigateur. Cliquez sur Télécharger un fichier, puis sur Ouvrir un 

fichier pour l’ouvrir dans Excel.  

 

 
 

 

9. Cliquez sur Autoriser la modification. Cliquez sur le lien suivant pour accéder à un court tutoriel sur la 

façon de Changer la largeur de colonne et la hauteur de ligne. 

 

 

  

https://support.microsoft.com/fr-fr/office/changer-la-largeur-de-colonne-et-la-hauteur-de-ligne-72f5e3cc-994d-43e8-ae58-9774a0905f46#:~:text=S%C3%A9lectionnez%20la%20ou%20les%20colonnes,colonne%2C%20tapez%20la%20valeur%20souhait%C3%A9e


 
 

 

 

 

Onglet – personnes inscrites  

Cliquez sur l’onglet Inscrits. Vous obtiendrez un aperçu des renseignements suivants : Collecte de fonds 

pour les étudiants, Collecte de fonds pour les écoles et Total des fonds collectés. Vous pourrez également 

consulter : les pages individuelles (colonne F), les objectifs (colonne G), les montants amassés (colonne H), 

le nom de l’enseignant (colonne J) et le niveau scolaire (colonne K). 

 

Onglet – donatrices et donateurs 

Cliquez sur l’onglet Donateurs. Pour filtrer les dons versés sur la page de l’école, sélectionnez la ligne 1, 

cliquez sur Données, puis sur Filtrer. 

 
 



 
 

 

 

Dans la colonne G (Nom de la page), cliquez sur la flèche vers le bas, puis sélectionner le filtre Blanks. Une 

fois le filtre Blanks appliqué, vous verrez tous les dons versés sur la page de l’école et non sur les pages de 

collecte des élèves.  

 


